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1.  Область применения
1.1. Настоящее Положение регламентирует деятельность и полномочия экзаменационной комиссии в вопросах приема в муниципальное автономное учреждение дополнительного образования «Детско – юношеская спортивная школа№5 » (далее – Учреждение). 
2. Нормативные ссылки
2.1. Настоящее положение составлено в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;
· Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 04.12.2007 N 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.04.2012 №343 «Об утверждении правил размещения в сети Интернет и обновления информации об образовательном учреждении»;

· Приказом Министерства спорта Российской Федерации от 12.09.2013 № 731 «Об утверждении Порядка приема на обучение по дополнительным предпрофессиональным программам в области физической культуры и спорта»;
· Уставом МАУ ДО «ДЮСШ-5» (далее – Учреждение);
· Положением о приёмной комиссии МАУ ДО «ДЮСШ-5»;
· иными локальными актами Учреждения.

3. Общие положения
3.1. Экзаменационная комиссия (далее по тексту экзаменационная комиссия) Учреждения создается в целях организации и проведения вступительных испытаний, проводимых Учреждением.

3.2. Для проведения вступительных испытаний формируется экзаменационная комиссия.
3.3. Основными задачами экзаменационной комиссии являются:

· соблюдение законодательства Российской Федерации;

· проведение вступительных испытаний;

· соблюдение единых требований при проведении вступительных испытаний;

· обеспечение гласности и открытости работы экзаменационной комиссии;

· выполнение Правил приёма в Учреждение;

· объективность оценки способностей поступающих к освоению программ;
· неразглашение персональных данных физических лиц, а также других сведений ограниченного доступа, которые будут доверены председателю и членам экзаменационной комиссии или станут известны в период деятельности экзаменационной комиссии.

3.3. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения и действует до принятия нового Положения.

4. Состав экзаменационной комиссии
4.1. Экзаменационная комиссия формируется из числа наиболее опытных и квалифицированных педагогических работников Учреждения.

4.2. Экзаменационная комиссия состоит из председателя, секретаря и членов экзаменационной комиссии. В случае необходимости может назначаться заместитель председателя экзаменационной комиссии. Допускается включение в состав экзаменационной комиссии тренеров-преподавателей других физкультурно-спортивных организаций.

4.3. Состав экзаменационной комиссии утверждается председателем приёмной комиссии и приказом директора Учреждения не позднее 10 дней до начала вступительных испытаний.

4.4. Срок полномочий экзаменационной комиссии составляет один год.

5. Права, обязанности и ответственность членов экзаменационной комиссии
5.1. Экзаменационную комиссию возглавляет председатель, который организует работу комиссии, распределяет обязанности между её членами, осуществляет контроль за работой экзаменационной комиссии в соответствии с настоящим Положением. В случае отсутствия председателя экзаменационной комиссии его обязанности выполняет заместитель председателя экзаменационной комиссии в исключительных случаях приказом директора назначается работник, уполномоченный выполнять обязанности отсутствующего председателя экзаменационной комиссии.
5.2. Председатель экзаменационной комиссии имеет право:
-    организовывать проведение вступительных испытаний;

- организовывать работу членов экзаменационной комиссии, осуществлять систематический контроль за работой экзаменационной комиссии;

- представлять отчеты об итогах проведения вступительных испытаний на заседаниях приемной комиссии.
· 5.3. Председатель и члены экзаменационной комиссии обязаны:

· выполнять возложенные на них функции на высоком профессиональном уровне, соблюдая этические и моральные нормы;

· проводить консультации и вступительные испытания;

· оценивать результаты вступительных испытаний;

· своевременно составлять протоколы вступительных испытаний;

· соблюдать конфиденциальность и режим информационной безопасности;

· соблюдать установленный порядок документооборота и хранения документов и протоколов вступительных испытаний;

· участвовать в рассмотрении апелляции поступающих;

· незамедлительно в письменной форме информировать председателя (заместителя председателя) приёмной комиссии о случаях нарушения процедуры проведения вступительных испытаний.

5.4. Председатель и члены экзаменационной комиссии имеют право:

· получать инструкции по организации работы;

· обсуждать процедурные вопросы проведения вступительных испытаний;

· пользоваться компьютерной, множительной и иной оргтехникой, информационными ресурсами Учреждения;

· требовать организации необходимых условий труда.

5.5. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных обязанностей, нарушения требований конфиденциальности и информационной безопасности, злоупотреблений установленными полномочиями, совершённых из корыстной или иной личной заинтересованности, председатель и члены экзаменационной комиссии несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. Полномочия экзаменационной комиссии

6.1. Вступительные испытания в Учреждении проводятся в форме тестирования по общей физической и специальной физической подготовке.

6.2. Нормативы по общей физической и специальной физической подготовке для проведения вступительных испытаний утверждаются Правилами приема в Учреждение.

6.3. Расписание вступительных испытаний утверждается председателем приёмной комиссии Учреждения, размещается на информационном стенде и официальном сайте Учреждения не позднее, чем за 10 дней до начала вступительных испытаний.

6.4. Накануне вступительных испытаний (по расписанию) для поступающих проводится консультация как по содержанию программы предстоящих испытаний, так и по предъявляемым требованиям, критериям оценки, порядке апелляции и другим вопросам.

6.5. Присутствие на вступительных испытаниях посторонних лиц (включая инспектирующие органы) без разрешения председателя (заместителя) приемной комиссии не допускается.

6.6. Результаты вступительных испытаний оформляются протоколом, подписываются председателем и членами экзаменационной комиссии и передаются в приемную комиссию Учреждения. 

6.7. В случае несогласия с выставленной оценкой поступающий вправе подать апелляцию в соответствии с правилами подачи апелляции. Председатель и/или члены экзаменационной комиссии по распоряжению председателя (заместителя) апелляционной комиссии принимают участие в рассмотрении апелляций поступающих или законных представителей несовершеннолетних поступающих.

6.8. Экзаменационная комиссия правомочна провести вступительные испытания при наличии не менее половины её состава.
7. Отчетность экзаменационной комиссии
7.1. Экзаменационная комиссия отчитывается об итогах работы на заседании приемной комиссии Учреждения. 

7.2. В качестве отчетных документов при проверке работы экзаменационной комиссии выступают:

7.2.1.  Положение об экзаменационной комиссии.

7.2.2. Приказы об утверждении состава экзаменационной комиссии. 

7.2.3. Протоколы заседаний экзаменационной комиссии.
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